REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA KURSANEC

KLASA: 960 -02/19-02/01
URBROJ : 2109-33-19-01
KURSANEC, 30. listopada 2019. godine

Na temelju élanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,NN*br. 111/18.) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti( Narodne novine, br. 95/19), ravnateljica

Osnovne 3kole Kursanec donosi:

Postupak stvaranja obveza provodi se po sljede¢oj proceduri:

PROCEDURU STVARANJA OBVEZA

RED.
BROJ

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

1

Prijedlog za nabavu
nastavnih sredstava i
ostalog inventara

Ravnateljica, ucitelji

Narudzbenica/ugovor

Tijekom godine

Prijedlog za nabavu
robe za Sk. kuhinju,
uredskog
materijala,sredstava za
Ciséenje

Tajnica/kuharice

NarudZbenica/ugovor

Tijekom godine

Prijedlog za nabavu
nekretnina i pokretne
imovine te
invest.radovima

do 20.000,00 kn

Ravnateljica

Narudzbenica/ugovor

Tijekom godine

Prijedlog za nabavu
pedagoske
dokumentacije

Pedagoginja

NarudZbenica/ugovor

Pocetak i
zavrsetak
Skolske godine

Prijedlog za nabavu
potros.materijala za
odrzavanje skole,
benzina , nafte i sl.

Domar

NarudZzbenica/ugovor

Tijekom godine

Prikupljanje ponuda
Agencija za turizam u
svezi izleta i ekskurzija

Tajnica

Pozivno nadmetanje

Tijekom godine

Prijedlog za nabavu
knjiga, casopisa i sl.

Narudzbenica

Tijekom godine

Prijedlog za nabavu
radne i zastitne odjece i
obuce

Tajnica

NarudZbenica/ugovor

Jedanput
godisnje

Prijedlog za nabavu
potrodnog materijala za
Uceni¢ku zadrugu

Predsjednik Ucenicke
zadruge i domar

Narudzbenica/ugovor

Tijekom godine




10.

Prijedlog za nabavu

tonera , tinti i ostalog Informaticar i tajnica Narudzbenica Tijekom godine
potrodnog
informatickog
materijala
11. | Iniciranje nabave Ravnateljica/domar Ugovor ,radni nalog | Tijekom godine/
materijala i usluga ili narudzbenica ovisno o
odrzavanja i popravaka nastanku potrebe
12. | Odobrenje nabave- Voditeljica Ugovor i/ili po primljenim
provjera zakonitosti s radunovodstva narudzbenica ili prijedlozima
obzirom na financijski ponuda i drugo ugovora,
plan narudzbenica,
ponuda
13. | Odobrenje nabave Ravnateljica

(sklapanja ugovora,
narudzbenice,
prihvacdanja ponude)

Ova procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama $kole, a stupa na snagu
danom objave.
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